LICENCIATURA EN COMERCIO INTERNACIONAL

CARTILLA DE EJERCICIOS EXCEL




- Ejercicio Préctico 1 -

1) En un nuevdibro de Excel, elaborar la siguiente planilla de datos:

A | B | C | D | E | F |
1 |Artticulo Cant Precio. Unit Subtotal WA Total
2 (Goma 10 55
3 |Lapiz 20 8.1
4 |Birome 145 12
5 |Cuaderno 18 54
(5]
7 |Total

2) Rélenar la columnaSubtotad, la que secalcula:Cant * Precio. Unit.
3) Rélenar la columnal.V.A, la que secdcula

Subtotd * 0.23 o Subtota * 23% o Subtota * 23 / 100.
4) Relenar la columnaTotad, la que secalcula:Subtota +1.V.A.

5) Rélenar la fila Totd, paralo cual en laceldade la columnaSubtotal, debe nostrarse la
suma de losSubtotales, en laceldade la columnal.V.A, debe nostrarse la suma delos
1.V.A; y en laceldade la columnaTotal, debe nostrarsela suma ddos Totaes.

6) Guardar estelibro con el nombre Articulosxls en sucarpeta

7) En un nuevdibro de Excel, eaborar la siguiente planilla de datos:

A | B l c [ D
1 INFORME ANUAL
2
3 Sucursal Ingresos Egresos Saldo
4 |Centro 5000 28005
5 |Cordon 1500 9000
B |Union 4000 2500
7 |Maldonado 5000 3500
8 Salto 1000 7500
9 |Paysandu 8000 5000
10
11 | TOTAL
17

8) Rélenar la columnaSaldo, la que secalcula:l ngresos — Egresos.
9) Sin cerrarel libro actual, guardarlo con elnombre Sucursales.xlsn a1 carpeta

10) Al fina de la planild (en la Columna E)ingresarel texto “Comisiérf a modo derétulo y
debajode éste cacular paracada sucursakl 5% sobreel Sado.

11) Cacular los totaes de las columnasl ngresos, Egresos Saldo.

12) Guardar los cambiosreelizadosen estelibro con elnombre Tercero.xls en sucarpeta
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- Ejercicio Préctico 2 -

Abrir el libro de Excé nombrado como BExcBas-Pra2.xls de laubicacion que el docente
le indique. Posteriormente redizar los puntos que sedetallan a continuacion.

| A | B8 [ ¢ | D | E
1 |Nombre Apellido F_Nac Seccion Sueldo
2 Juan Gomez 27740 Mkt 2500
3 Maria Perez 25783 Adm 3600

Insertar como titulo de la misma (en unprimeralinea) elsguiente texto “Empresa €
TrébolS.A” en fuente Comic Sansde 18ptosy color rojo.

Redlizar las siguientes mejorasde aspecto a dicha planilla

a) Aplicar a los titulos de las columnaduente Courier 12 ptos (o smilar) y color azul.
Centrar en suscddaslos rotulosde las msmas.

b) Aplicar bordesy sombreado para mejorala presentacionde laplanilla
c) Aplicar formato de celda Fecha losdatos de la columnaF_Nac(por ej: 12-12-75).

d) Aplicar formato de celdaNumero a los datos de la columnaSueldo, con separador
de miles y 2poscionesdecimales.

Al fina de la columnaSteldo totdizar los valores y unaceldalibre més abajo @cular €
promedio de los misme redondeando el resultado en undecimal.

Cambiar el ordende lascolumnas Nombrey Apellido por Apellido y Nombre.

Al fina de esta planilla, en una columnaotulada como Premio, cacular el 5% del Sueldo
paracada uno de loempleados.Posteriormente copiar a esta el formato de losdatos de
la columnaSueldos.

Nombrar la Hojal cono Empleadosy €liminar las hojassin uso deeste libro.

Guardar el libro actua con el nombre Persond.xls bajola carpeta o directorio EjExcel en
su carpeta(Si no existe esta carpeta o directorio en sucarpetadebea crearla/o para asi
poder guardatos ejeicicios realizados)Posteriormente cerrareste libro y salir de la
aplicacion.
Desdeel Explorador de Windows abrir nuevamente el libro Personal.xls y en élredizar lo
sguiente:
a) Seleccionatas colurnas dedatos en forma intercaada y aplicarles color de relleno
grisy de fuente azul.

b) Al fina de las hojas existentes en este libro, agregaruna neva hoja nombrada
como Liquidacion. En dicha hoja @piar s6lo las columnas Apalb y Sueldode los
empleados.

c) En dos celdaslibres de lahoja Liquidacion, obtener el mayor y menor sueldode los
empleadosA la derechade estas celdas agregarexto que descrba dichosralores.

Ingresar en el Resunen del archivo los datos del libro actua. Posteriormente guardar
dicho libro con elnombre Persona-dosxls bajola mismacarpeta que elanterior.
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- Ejercicio Préctico 3 -

Abrir el libro de Ecel nombrado como BExcBas-Pra3.xls de laubicaciénque el docente
le indique. Posteriormente redizar los puntos que sedetallan a continuacion.

| A ' B | c _ D : = _ F
1 Datos Financieros
2
3 Cliente Importe Fecha Compra Nro. Cuotas Importe Cuota Total Cuota
4 |Juan Lopez 3400 25/06/2006 2
5 Maria Sosa 2500 05/08/2006 3
B_Llnse Rnsas 780 NM720068 A

Nombrar la hoja actua como Control Financiero y posteriormente centrar los rétulos de
las columnas,gjustar el texto en lacelday definir releno color amarillo con todos los
bordessmples.

Insertar una columa rotulada como Tipo deCrédito despuésle lacolunna Importey en
dos celdasvacias debao de esta planilla agregaros siguientes textos. “A sola firma' y
“Con garantia’. Lueg rellenar la columna Tipo deCrédito utilizando una lista que tendra
los dos textos anteriores como valores de validacion.Para llenar la columna selecconar
uno uotro acriterio propio.

Cacular el Importe Cuota paracada registro de la planilla. Bte importe surgede dividir
el crédito solicitado mas el % derecargodefinido en la celdacorrespondiente, entre &
numero de cuotas establecido paracada caso.

Insertar una columa rotulada como lva despuégle la columnal mporte Cucta y en ela
cacular paracada registro el valor del Iva sobreel Importe Cuota segin el %definido en
la celdacorrespondiente.

En la columnaTota Cuota se debera rostrar el tota (importe con va) paracada cucta

En una nuevahoja llamada Btadisticas se debe nostrar el total a cobrarpor cada
crédito otorgado. Para esto se deben opiar las columnasCliente, Nro Cuota y Tota
Cuota. En una columa rotulada como Total a Pagar al fina de esta planilla, cacular €
valor que correspond a la suma detodas las cuotas por cada crédito.

Sin salirdel libro actual, guardarel mismo con ehombre Finanzas.xl€n sucarpeta

Copiar las hojasControl Financiero y Estadisticas a un nuevolibro de Excel y eneste
redizar los siguientes puntos:

a) En la hoja Control Financiero cambiar los valores del Recargo a 5% elVA a 14%.
Observar los cambios que seproducen en dichaplanilla.

b) En unaceldalibre de lahojaEstadisticas agregaita cotizacion del dolar (de esedia)
y en una nueveacolumna rotulada como Importe U$S al fina de la planilla, cacular
dicho inporte palacada registro segun elaor de cambiodefinido.

c) Al find las columnas de lzhojaEstadisticas calcular totaes cuanco corresponda

10) Guardar el libro actual con elnombre Cuentasxls en sucarpeta



- Ejercicio Préctico 4 -

1) Abrir el libro de Excé nombrado como BExcBas-Prad.xls de laubicacion que el docente
le indique. Posteriormente redizar los puntos que sedetallan a continuacion.

2) En una columnarotulada como Fechade Utimo Pago alfina de latabla de lahojaControal,
cacular dicha fechateniendo en cuenta la Fechade compra y el nlmero de cuctas
(mensualesgstablecidos paracada crédito. Se debe nantener el formato paralas celdas
de latabla

3) En lahojanombrada como Viaticos se lleva uncontrol de losgastos generadospor dicho
concepto. Para redizar los célculos correspondientes, puede mdificar la planilla a
convenienciaggregando columnas aedizando célculos mtermedios.

R | A [7B c S | E F G H™ ] i [T
1 Control de gastos por viaticos

, Nombre I Apellido Ir' pendencd Ium b IFeelu salida s*::: Fecha lisgada ll?;:al T:;"::' Ilnpom
4 Juan Sellanes  Ventas 1101 08/0772008 15 089/07/2008 17
5 Maria Baez Técnico 1102 11/07/2006 21 17/07/2006 14
e llnea  Gimener Niraccian | 11032 1ANTANNA n 1QMTINNA R

4) Ingresar en laceldaJdl el vaor del viatico por horaefectuada, siend el mismo de20%.
Aplicar a dicha celdaformato Moneda,Simbolo $ con dosdecimales.

5) Basandosen los datos registrados en dicha tabla, cacular las horastotaes de viaticos
realizadagpor cada empleado.

6) Calcular el la columnalmporte tomando en cuenta la cantidad de horas obtenidas y €
precio por horaestablecido.

7) Al find de latabla, en una columnarotulada como Caddigo, sedebemostrar un codigo
identificatorio paralos empleadosEl mismo seformara de lasguiente manera: los dos
primeros eracteres del apellido, mas los dosprimeros aracteres de la dependencia y
por ultimo los dosultimos digitos del nimero de cobro(por ej: Se/eQl).

8) Agregaruna nuevahoja a este libro nombrada como Calculos y en ellaopiar las columnas
Nombre, Apellido, Fedhade Ingreso e Importe de lahojaViaticos.

9) Al fina de losdatos copiados,en una columnarotulada como Dias @ Licencia Etra se
deben elcular los dis de licencia adicionalesjue tienen parausufructuar los empleados.
Para esto se debetener en cuenta que por cada cuarto afios trabajados se generaun dia
adicional. Tomar como referencia para @cular los de diastrabajados la fechaactud vy la
fechade ingreso.

10) Al fina de latabla en una columnarotulada como Aportes, se debecalcular el descuento
gue sedeberedizar sobreel Importe, en baseal porcentaje definido paralos aportes
personale$6%); y enctra columna rotulada como Liquido, sedebecalcular el vaor liquido
a percibirpor cada empleado.

11) Aplicar formato de cdda numérico con dos posiciones decimaleg separaor de milesa
las dosUltimas colunmes adicionadasAplicar bordesimple a losdatos de latablay doble
a losrétulos de lascolumnas.

12) Guardar el libro actual con elnombre Calculos.xlsen sucarpeta
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- Ejercicio Préctico 5 -

Abrir el libro de Ecel nombrado como BExcBas-Prab.xls de laubicaciénque el docente
le indique. Posteriormente redizar los puntos que sedetallan a continuacion.

A B C D E F G
1 Planilla de control de Ventas A, 23%
2
Precio

Vendedor Fecha Modelo Cantidad Descuento Total
3 Unitario
4 Ana 08/07/2006 Zapato 3 350
5 Pedro 13/07/2006 Deportivo 1 1400
= 1 Dadra 18.07.0N0E Sandalia 2 280

Calcular la columna Descuento, teniendo en cuenta que el modelo“Sandaia tendra un
descuento sobreel precio unitario del 10%, mentas que parael resto serédel 5%.

Insertar una columa entre Descuento y Tota rotulada como Importe del IVA y
cacularla paracada venta efectuada. Se debe considerael precio con el descuento
correspondiente y el porcentaje de 1 VA definido en laparte superiorde laplanilla

La columna Tota dete nostrar el resultado de aplicarle al precio, el descuento e 1VA
correspondientes paia todas las unidades vendidagl final de estacolunna totalizar.

Al fina de la planith de ventas, en una columnarotulada como Puntos, se deben mstrar
los puntos generade por vendedor en cadaventa realizadaPara esto se debetener en
cuenta que lasventas que superarias 2 unidadesgeneran 2 puntos; mientras que aguell as
gue nosuperaresta cantidad generan sélo 1lpunto.

En una nuevahoja nombrada como Vendedores cacular cuantas ventas (registros en la
tabla) ha realizadocada vendedor, cuanto ha recaudadoen Tota cada uno de elloy
totalizar.

En una nuevahoja nombrada como Productos cacular cuantas unidades se vendieron por
modelo, cuanto se recauddé paraada uno de ellos totdizar.

En la planilla generaa en la hoja Vendedores, en una columnarotulada como Puntos, se
deben nostrar los puntos totaes obtenidos por las ventas ef ectuadas por cada vendedor.

Al final de esta misma planilla, en una columneotulada como Premio, se debecacular una
prima especial par#os vendedores que hayanacumuladomas de 1(Quntos. El valor de la
prima seradel 5% sdore el tota vendido r cada uno

Cantidad de Ventas| Total de Ventas Puntos Premio
Ana 8 7.93412 1" 396,71
Pedro 4 4.816,07 5 0,00
Jose 5 2977 83 g9 0,00
Total 17 15.728 01 25 396,71

10) Luego deaplicar los formatos de celdaque creaconveniente, guarder el libro actua con

el nombre Ventasxlsen sucarpeta
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- Ejercicio Préctico 6 -

Un Abrir el libro de Excel nombrado como EExcBas-Pra6.xls de la ubicacion que €
docente le indique. Posteriormente realizar los puntos que sedetallan a continuacion.

T . B | ¢ | O | B [ F | 6 | H

1 Gimnasio Deportivo "Body Light"

2

3 Nombre | Apellido Sexo N’;ecicrl:e‘nl\:o Barrio F:::;:ﬁ:e 31‘;%1?: Cuota

4 JUAN PEREZ M 12-may-74 CORDON = 12/06/2005 A

5 MARIA GOMEZ F 23-may-76  AGUADA = 21/06/2006 B
LR INQE 000 IRONTAIESQ | o O . DMAmau B8 ACIIATA || 240004~ . W | N R

Cacular la columa Cucta teniendo en cuenta las categorias de los socios,
correspondiendo 25U%s a lacategoria“A”y 18US$s a lacategoria “B”.

Insertar una columa entre Fecha de Nacimiento y Barrio rotulada como [ Elad,
posteriormente cacularla

Utilizando las herramientas adecuadasjbtener en unahoja nombrada como Consultas la
siguiente informacion (identifique con texto en fuente Ariad de 14ptosy color rojo, las
distintas tablas que Ud ird generando):

a) Todos losdatos de los sociosen generakon categoria A.
b) Todos losdatos de los socios hombreson edadesentre 20 y 25 afos inclusive.
c) Todos losdatos de las socias mujerede losbarriosCorddny Centro.

Utilizando las herramientas adecuadassn una nuevahoja nombrada cono Datos varios,
calcular:

a) Lacantidad de socics existentes en el gimnasiodiscriminados por sexo y totdizar.
b) Lacantidad recawlaca dscriminada por categoriade socio ytotaizar.

En una nuevahojallamaca Ordenada, apiar dos vecesy en distintos lugares,la tabla de
la hoja Socios, parlego ordenaios datos de lasiguiente manera:

a) Una de ellas sequiere ordenadaor Barrio y si este se repite por Apellido y
Nombre. Todos e forma ascendente.

b) Laotrase pretende ordenada EdadegsApellido. Todos erforma descendente.

Guardar el libro actua con elnombre Gimnasio.xlsen sucarpetalLueg de copiar la hoja
Sociosal principio de wn nuevolibro de Excel cerrarel libro guardado con anterioridad.

Al fina de la planillaexistente en el nuevolibro generadoen unacolurrna rotulada como
Nueva Cuota se pretende calcular un nuevo valor de cuota pala los socios del
sexo femenino que sea del Barrio Aguada. Ereste caso sedebeaplicar una reducdon del
25% (descuento) al valor de lacucta actual paracada socio de lplanilla.

Al final de la planilla anterior, en una columnarotulada como Tipo de Socio sedebe
mostrar el texto “Adulto” si el socio poseemas de 30 afios, de tmntrario se debe
mostrar el texto “Joven’.

Guardar el libro actua con elnombre Gimnasio-dos.xl&€n sucarpeta




